
Skarżysko Kościelne, dnia 11.08.2023 r. 

Znak: In.III.271.20.2023 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

postepowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 130.000 złotych 

 

Gmina Skarżysko Kościelne w celu wyboru wykonawcy zaprasza do złożenia ofert cenowych 

na: 

„Zakup i dostawę zasilaczy awaryjnych UPS do Urzędu Gminy  

w Skarżysku Kościelnym” 

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V 

Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU 

działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia 

dotyczące realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-

0001/21-00. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Rozdział I: Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Nazwa i dane adresowe Zamawiającego: 

Zamawiający: Gmina Skarżysko Kościelne 

Adres: ul. Kościelna 2a, 26-115 Skarżysko Kościelne 

NIP: 6631338409     

REGON: 291010168 

Telefon: 41 271 44 66, 

e-mail: koscielne@skarzysko.com.pl 

Strona internetowa: www.skarzysko.com.pl 

Godziny pracy Urzędu  

poniedziałek w godzinach 8:00 – 16:00  

od wtorek do piątku w godzinach 7:30 – 15:30 

 

Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy oznaczać znakiem 

postępowania:In.III.271.20.2023 

Rozdział II: Tryb zamówienia, podstawa prawna 

1. Tryb zamówienia 

Do niniejszego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) – wyłączenie zgodnie z 

brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z 

procedurami określonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w 

ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020 zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

31682500-5 – Awaryjny sprzęt elektryczny 

Rozdział III: Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa zasilaczy awaryjnych UPS do Urzędu 

Gminy w Skarżysku Kościelnym w ramach projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” 

obejmującego: 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego. 

Szczegółowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 4 – 

Projekt umowy. 

 

Rozdział IV: Termin wykonania zamówienia  

1. Przedmiot zamówienia ma być realizowany w terminie do 08.09.2023 r. 

2. Za termin wykonania przedmiotu zamówienia uważa się datę podpisania protokołu 

odbioru końcowego przedmiotu zamówienia 

 

Rozdział V: Konflikt interesów  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę który: 
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Jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania miedzy beneficjentem lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Zamawiający oceni brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie 

przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia – załącznik nr 3. 

Rozdział VI: Warunki udziału w postępowaniu  

1. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia musi spełniać następujące warunki: 

a) Posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności w zakresie 

przedmiotu zamówienia.  

b) Posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania Zadania 

c) dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia 

d) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na rzetelne wykonanie 

przedmiotu umowy 

e) nie podlegają wykluczeniu stosownie do art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) 

(oświadczenie w przedmiotowym zakresie stanowi załącznik nr 4 do niniejszego 

zapytania ofertowego) 

Potwierdzeniem spełniania warunków udziału w postepowaniu będzie oświadczenie 

Wykonawcy złożone na formularzu ofertowym. 

Ponadto Wykonawca musi spełniać warunek dotyczący konfliktu interesów, opisany w 

rozdziale V zapytania ofertowego oraz zaoferują wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie 

z wymogami zawartymi w rozdziale III zapytania ofertowego. 

Rozdział VII: Wykluczenie z postępowania 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków 

udziału w postępowaniu opisanych w Rozdziale VI zapytania ofertowego. 

Rozdział VIII: Opis sposobu obliczenia ceny 



1. Wykonawca winien w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do zapytanie 

ofertowego podać łączną cenę netto (bez VAT) przedmiotu zamówienia w PLN, podatek VAT 

i łączną cenę brutto (z VAT) przedmiotu zamówienia w PLN za realizację przedmiotu 

zamówienia w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych 

z realizacją przedmiotu zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania 

zakresu przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia za 

przedmiot zamówienia. Dlatego cena musi obejmować wszystkie wymagania niniejszego 

zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej realizacji przedmiotu zamówienia, w tym dostawę. 

Rozdział IX: Kryteria wyboru oferty 

Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich 

znaczeniem:  

1. Kryteria oceny ofert: 

Tryb oceny ofert: 

1.1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja Zamawiającego.  

1.2.Oferty będą oceniane w dwóch etapach: 

- I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty; 

- II etap: rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu złożone przez 

Wykonawców 

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryterium 

przypisując mu wagę procentową tj. cena brutto za realizację całego zamówienia – 100%. 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował ww. kryterium. 

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, której ilość uzyskanych punktów w wyniku 

oceny ogólnej brutto będzie najwyższa. 

2. Sposób porównania kryterium – cena brutto: 

 

Ilość punktów oferty badanej – P = 
𝐶𝑛

𝐶𝑏
 x 100                               gdzie 1% = 1 pkt 

Cn – najniższa cena brutto ze wszystkich ofert ważnych i nieodrzuconych  

Cb – cena brutto oferty badanej, ważnej i nieodrzuconej  

Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszą zostanie 

uznana oferta, która uzyskała największą liczbę punktów. 

Zamawiający przyzna zamówienie temu Wykonawcy, którego oferta spełnia wymagania 

określone w Zapytaniu oraz uzyskała największą liczbę punktów. Z Wykonawcą, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 4 do 

niniejszego zapytania. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach 

postępowania. Oferty niespełniające wymogów zawartych w warunkach niniejszego 

postępowania zostaną odrzucone.  

Rozdział X: Wymagane dokumenty 



1) Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do Zapytania 

2) Oświadczenie o braku konfliktu interesów – Załącznik nr 2 do Zapytania 

3) Oświadczenie dotyczące podstawy wykluczenia – Załącznik nr 3 do Zapytania 

4) Wzór umowy – Załącznik nr 4 do Zapytania 

5) Formularz asortymentowo-cenowy – Załącznik nr 6 do Zapytania 

 

Rozdział XI: Opis sposobu przygotowania ofert 

I. Wymogi formalne 

1.  Wykonawca składa jedną ofertę. Na ofertę składają się: oferta zgodnie z formularzem 

ofertowym oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia itp.) 

zgodnie z Rozdziałem X niniejszego zapytania. 

2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

3. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, o którym mowa powyżej w formie 

pisemnej, w języku polskim, podpisaną przez osobę (osoby) uprawnioną do składnia 

oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych Wykonawcy. 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i ze złożeniem ofert. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty i załączników oferty na 

formularzach sporządzonych przez Wykonawcę pod warunkiem, że ich treść, a także 

opis kolumn i wierszy odpowiadać będzie formularzom określonym przez 

Zamawiającego w złącznikach do Zapytania ofertowego. 

6. Formularz oferty, oświadczenia, również te złożone do niniejszego Zapytania musza 

być podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego/ych przedstawiciela/i 

Wykonawcy. 

7. Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y podpisującą/e ofertę. 

 

II. Zmiana i  wycofanie oferty 

        Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

 

Rozdział XII: Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Złożenie oferty 

1.1.  Ofertę należy przesłać w wersji elektronicznej na adres e-mail: 

przetargi@skarzysko.com.pl 

1.2.W tytule przesłanej wiadomości zawierającej ofertę wraz z załącznikami należy 

wskazać znak postepowania tj. In.III.271.20.2023 oraz nazwę Wykonawcy, 

1.3. Ofertę należy złożyć do dnia 22.08.2023 r. do godz. 10:00.  

1.4. Wszystkie oferty otrzymane przez Zmawiającego po termin na składanie ofert nie 

będą rozpatrywane. 

2. Otwarcie ofert 

Oferty zostaną otwarte komisyjnie w siedzibie Zamawiającego w pok. 118 w dniu 

22.08.2023 r. o godz. 10:30. 
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Rozdział XIII: Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą wynosi 14 dni 

Rozdział XIV: Oferty częściowe 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Rozdział XV: Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty bądź unieważnieniu postępowania, 

Zamawiający jednocześnie na stronie internetowej Zamawiającego zawiadamia Wykonawców 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę/firmę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej 

wyboru, a także nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo  miejsca zamieszkania i 

adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz z punktacją przyznaną oferentom w każdym 

kryterium oceny ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

Rozdział XVI: Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 

Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami i składania 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma pisemna na adres 

Zamawiającego lub elektroniczna na adres e-mail: przetargi@skarzysko.com.pl 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie. 

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Michał Walkiewicz – Informatyk, tel. 41 271 44 66 w. 33, pok. 114 w siedzibie Zamawiającego. 

Informacje udzielane są w godzinach pracy Urzędu. 

 

Rozdział XVII: Zasady przetwarzania danych osobowych  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z          przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane 
Wykonawca przekazał w niniejszym postępowaniu; 

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn. „Zakup i 

dostawę zasilaczy awaryjnych UPS do Urzędu Gminy w Skarżysku Kościelnym” 
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2) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 

ustawy z dnia 11 wrześ nia 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1710 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;   
3) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w 
sposób gwarantujący jego nienaruszalność. 

4) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

5) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

6) Wykonawca posiada: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

dotyczących Wykonawcy; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile 

ich zmiana nie skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z          ustawą Pzp oraz nie narusza integralnoś ci protokołu oraz jego 

załączników; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza 
przepisy RODO; 

7) Wykonawcy nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 

2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, 

której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu. 
Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego w Biuletynie 

Zamówień Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 rozporządzenia 2016/679, 

są wykonywane w drodze żądania skierowanego do Zamawiającego. 



 

 

 

Rozdział XVIII: Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział XIX: Załączniki 

1. Wzór formularza ofertowego 

2. Wzór oświadczenia o braku konfliktu interesów 

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw wykluczenia 

4. Projekt umowy 

5. Opis przedmiotu zamówienia 

6. Formularz asortymentowo-cenowy 

 

ZATWIERDZAM             
    

Wójt Gminy  

Skarżysko Kościelne  

Jacek Bryzik  
     Data, podpis 11.08.2023r 


