ZARZĄDZENIE NR 57/2013
Wójta Gminy Skarżysko Kościelne
z dnia 29 lipca 2013 roku

w sprawie:  wprowadzenia Systemu Jednolitej Identyfikacji Wizualnej Urzędu Gminy

Skarżysko Kościelne.

Na podstawie  art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym 
(Dz.U. z  2001r. Nr  142, poz.  1591 z późn.zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Wprowadzam jednolite oznakowanie w Urzędzie Gminy Skarżysko Kościelne.
2. Celem wprowadzenia jednolitego oznakowania jest:

· ułatwienie interesantom poruszania się po urzędzie,

· dostarczenie pełnej, rzetelnej i aktualnej informacji o załatwianych sprawach,

· dostarczenie ważnych informacji mieszkańcom gminy,

· zapoznanie mieszkańców gminy z podejmowanymi przez samorząd inicjatywami.

3. System Jednolitej Identyfikacji Wizualnej zostaje wprowadzony w związku z realizacją projektu partnerskiego pn. „LIDER w samorządzie” realizowanego w ramach Działania 5.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

§ 2 
1.  System Jednolitej Identyfikacji Wizualnej w Urzędzie Gminy Skarżysko Kościelne zawiera następujące elementy:

a/. Gablota informacyjna zewnętrzna zamontowana przed głównym wejściem do urzędu.
b/. Tablica informacyjna zawierająca informacje o poszczególnych komórkach i przyporządkowanych im numerach pokoi (parter budynku).

c/. Gabloty ogłoszeniowe wewnętrzne zainstalowane na obu kondygnacjach budynku.

d/. Tablice informacyjno-kierunkowe podwieszane.

e/. Tabliczki przydrzwiowe umieszczone przy poszczególnych pokojach.
2. Na poszczególnych elementach Systemu Jednolitej Identyfikacji Wizualnej umieszcza się informacje, ogłoszenia i komunikaty zarówno własne jak i nadesłane przez inne organy celem wywieszenia.

3. Administrowanie tablicami powierza się Referatowi Organizacyjnemu.

§ 3

1. Konserwacja i utrzymanie w czystości gablot, tablic informacyjnych i tabliczek przydrzwiowych należy do obowiązków pracowników obsługi.
2. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia osoba odpowiedzialna zgłasza ten fakt do Referatu Organizacyjnego (St. ds. administracyjno-gospodarczych), celem zlecenia naprawy lub wymiany.
§ 4

1. Za aktualizację  systemu tablicy informacyjnej oraz tabliczek przydrzwiowych odpowiada Referat Organizacyjny (St. ds. administracyjno-gospodarczych), który  w przypadku każdorazowej zmiany  pracownika, nazwy stanowiska, czy też siedziby komórek organizacyjnych powinien zlecić wymianę nieaktualnych treści.
2. Układ graficzny i kolorystyka nowych elementów oznakowania Urzędu powinny być zgodne z istniejącym. 

3. Za aktualizację treści zamieszczanych na tablicach ogłoszeń odpowiadają pracownicy merytoryczni. 

4. Pracownicy określeni w ust. 1 i 3 dokonują bieżącej kontroli zamieszczanych ogłoszeń i usuwają  informacje nieaktualne.

§ 5.
Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
