’ ZARZADZENIE Nr 46/2018
WOJTA GMINY SKARZYSKO KOSCIELNE
z dnia 05.06.2018r.

w sprawie: przeprowadzenia skontrum zbiorow bibliotecznych i powolania komisji skontrowej w
Gminnej Bibliotece Publicznej w Skarzysku Koscielnym

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji i materialéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205. poz. 1283),
zarzadzam, co nastepuje:
§1

Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia skontrum w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Skarzysku Koscielnym w nastepujacym sktadzie:

1.Przewodniczacy Komisji — Piotr Piwowarczyk

2.Czlonek Komisji — Katarzyna Kotwica
3.Czlonek Komisji - Wioletta Ludew

§2

Komisja przeprowadzi skontrum w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Teresy
Banaszczyk Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej .

§3
Regulamin pracy Komisji stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
84

Termin rozpoczecia skontrum ustala si¢ na dzien 16 lipca 2018r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik do Zarzqdzenia Nr46/2018r
Wdjta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 03.06.2018

REGULAMIN

KOMISJI SKONTROWEJ GMINNEJ BIBLIOTECE PUBICZNEJ
W SKARZYSKU KOSCIELNYM

1. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie kontroli catosci ksiggozbioru w terminie od 16 lipca 2018r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wypozyczone czytelnikom.
3. Podczas skontrum nalezy:

a) poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialéw bibliotecznych.

b) ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale roznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym zbioréw;
¢) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w :

a) ksiggach inwentarzowych;

b) karty czytelnikow;

c) karty ksigzki.

Skontrum przeprowadzone zostanie na odpowiednich ponumerowanych arkuszach kontroli.

5. Na czas trwania tych czynnosci zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow materialéw
bibliotecznych.

6. Po zakoriczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwéch egzemplarzach protokét, ktéry powinien
zawierac:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialow bibliotecznych;
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci;

¢) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatow.

7. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

a) wykaz brakéw wzglednych

b) wykaz brakéw bezwzglednych




