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	URZĄD GMINY SKARŻYSKO KOŚCIELNE
ul. kościelna  2a  26-115 skarżysko  kościelne
tel. 41 2 714 466; 41 2 714 480; fax 41 2 714 481 
	KARTA USŁUGI NR: GN.1.1.2013

	KARTA USŁUGI



	Wniosek o ustalenie numeru porządkowego budynku

	Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne ( tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r.                 Nr 193 poz. 1287 r. z późn. zm.), Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia  09 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów ( Dz. U. z  2012 r.  poz. 125),

	Miejsce załatwienia sprawy:

	Referat /Stanowisko: Stanowisko ds. rolnictwa, leśnictwa, gospodarki  nieruchomościami, lecznictwa i prawa wodnego.

	Nr pokoju: Nr pokoju: 116

	Nr telefonu: 41 2714466 lub 41 2714480 w. 14

	Godziny Urzędowania: Poniedziałek – od 8.00 –  do 16.00, wtorek -  piątek od 7.30 do 15.30

	Wymagane dokumenty:

Wniosek powinien zawierać: miejscowość i datę sporządzenia wniosku, imię i nazwisko albo nazwa wnioskodawcy, adres wnioskodawcy, telefon, imię i nazwisko współwłaściciela nieruchomości objętej wnioskiem oraz jego adres zamieszkania, informacje o położeniu budynku, którego dotyczy nadanie numeru, w tym statut budynku (budynek istniejący/budynek w trakcie budowy/budynek prognozowany, usytuowanie budynku (budynek naziemny/budynek podziemny), adresat wniosku (Wójt Gminy Skarżysko Kościelne) i jego adres, treść żądania, podpis.

Załączniki:
Dla budynku istniejącego:

· Dokument potwierdzający tytuł własności do nieruchomości 
· Potwierdzenie przyjęcia budynku do użytkowania

· Mapa z inwentaryzacji powykonawczej budynku 
Dla budynku w trakcie budowy:

· Dokument potwierdzający tytuł własności do nieruchomości 
· Ostateczna Decyzja o pozwoleniu na budowę wraz z projektem zagospodarowania działki

· Ostateczna Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu wraz z mapą zagospodarowania terenu

Dla budynku prognozowanego:

· Dokument potwierdzający tytuł własności do nieruchomości 
· Ostateczna Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu wraz z mapą zagospodarowania terenu

	Opłaty: Nie podlega opłacie.

	Termin załatwienia sprawy:  Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż do 30 dni od daty złożenia wniosku. Termin ulega wydłużeniu w przypadku konieczności nadania nazwy ulicy.

	Tryb odwoławczy: nie przysługuje

	Forma załatwienia sprawy:   Wydanie zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego budynku.


	Uwagi: W przypadku braku kompletu dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia.
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